Приложение № 1 

к Приказу Генерального директора ООО «Инноватор»
№ 30 от 25.12.2017 г.

КАРТА ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ

на 2018 год

	№ п/п
	Предмет внутреннего финансового контроля
	Ответственный за выполнение операции
	Периодичность выполнения операции
	Ответственный за проведение внутреннего финансового контроля
	Метод внутреннего финансового контроля
	Периодичность проведения внутреннего финансового контроля

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	 Составление бухгалтерской отчетности
	Андреева И.С., главный бухгалтер
	1 раз в год, до 20 января года, следующего за отчетным
	Степанов В.А., финансовый директор
	Формальная и арифметическая проверка документов
	Ежегодно

	2
	Составление ежеквартальной налоговой отчетности
	Андреева И.С., главный бухгалтер
	До 5 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Степанов В.А., финансовый директор
	Формальная и арифметическая проверка документов
	Ежеквартально

	3
	Составление ежегодной налоговой отчетности
	Андреева И.С., главный бухгалтер
	До 20 января года, следующего за отчетным
	Степанов В.А., финансовый директор
	Формальная и арифметическая проверка документов
	Ежегодно

	4
	Составление плана продаж
	Антонова С.В., старший менеджер финансового отдела
	Ежемесячно
	Иванов С.Н., зам. финансового директора
	Формальная и арифметическая проверка документов
	Ежемесячно

	5
	Заполнение кредитного плана
	Антонова С.В, старший менеджер  финансового отдела
	Ежемесячно
	Иванов С.Н., зам. финансового директора
	Формальная и арифметическая проверка документов
	Ежемесячно

	6
	Заполнение платежного календаря
	Антонова С.В, старший менеджер  финансового отдела
	Ежедневно
	Иванов С.Н., зам. финансового директора
	Формальная и арифметическая проверка документов
	Ежедневно

	7
	Заполнение журнала регистрации приходных и расходных документов
	Васильева С.В., старший кассир
	Ежедневно
	Иванов С.Н., зам. финансового директора
	Формальная и арифметическая проверка документов
	Ежедневно
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